Kozhasznt jogallas nyilvantartasba vétele iranti kérelem papir alapu drlapjanak kitoltési utmutatoja
I. Altalanos informaciék

1. Az trlap alkalmazasa kotelezd, tdjékoztatjuk, hogy amennyiben a kdzhasznu jogallas nyilvantartasba vétele
iranti kérelmet nem az lrlapon terjeszti eld, a birdsag hianypotlas keretében fel fogja hivni az trlap alkalmazésara!

2. Kérjik a kérelmezdt, hogy az urlapot olvashatéan, nyomtatott betiivel sziveskedjen kitolteni, figyelmeztetjiik,
hogy az trlap olvashatatlan kitoltése hianypotlas kibocsatasat vonhatja maga utan. Javasoljuk ezért, hogy az
trlapot szamitogéppel toltse ki és a kinyomtatast kovetden irja ala!

3. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben egy rovatban rendelkezésre allo hely nem teszi lehetdvé valamennyi
sziikséges adat megadasat, ugy azt egy uj nyilvantartasba vételi trlap (potlap) adott pontjanak kitoltésével kell
kiegészitenie!

4. Az tirlap azon mezdiben ahol a (kodtar) jelzés szerepel, a kodtarban szerepld szdmot kell birni. Figyelmeztet;jiik,
hogy a kodtar alkalmazasa kotelezd!

5. Az turlap nem szerkeszthetd, tajékoztatjuk, hogy amennyiben az trlapot megvaltoztatja, a kérelem nem
tekinthetd szabalyszerlien benyujtottnak, a birdsag ezért hianypotlas keretében fel fogja hivni a kérelem tirlapon
torténd eldterjesztésére.

11. Részletes kitoltési atmutato

Az eljaré (nyilvantartast vezetd) birésag: Irja be annak a birdsagnak a nevét, melynek nyilvantartasaban
szerepel a szervezet.

A kérelmezo adatai: A kérelmet a szervezetnek kell eldterjesztenie. Alapitvany esetén az alapitd(k)nak kell
benyujtania, ha 0gy nyilatkozik/nyilatkoznak, hogy a birdsaghoz korabban benyujtott 1étesitd okirat nem
tartalmazza az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasardl szolo torvényben (Ectv.) eldirt rendelkezéseket. A Nyilvantartdsi szama mezdbe a szervezet
nyilvantartdsi szdmat abban az esetben irja be, ha a szervezet a kérelmez0. Kérjiik a Polgari perrendtartasrol sz616
1952. III. torvény (Pp.) 121. § (5) bekezdése alapjan, amennyiben rendelkezik telefonszdmmal, faxszdmmal,
illetve e-mail cimmel, azt az Urlapon adja meg. A hivatkozasi szamat akkor jelolje meg, ha azt szeretné, hogy a
birdsag azt a cimzésnél feltiintesse.

A Kkérelmezo képviselojének adatai: Az eljarasban képvisel6 az lehet, aki megfelel a Pp. 67. §-dban irt
feltételeknek (pl. szervezeti képviseld); ha az eljarasban képviseld jar el, a kérelemhez csatolni kell a képviseld
meghatalmazasat. Amennyiben az eljarasban (alapitvany esetében az alapitok maguk jarnak el) nincs képviseld,
kérjiik, hogy a mezO6t hagyja iiresen. A képviselt személy nevét csak akkor adja meg, ha a Kérelmez6(k) adatai
rovatban tobb személy kertiilt feltiintetésre és az eljarasban tobb képviseld vesz részt, vagy a képviseld nem
valamennyi kérelmezdt képviseli. A képviseld tipusat a ,,Képviseld tipusanak megadasara szolgald kodtar”-bol
kell kivalasztani. Ha az egyéb kategoriat valasztja, a kdédszam utan irja a mezdbe a képviselonek a Pp. 67. §-a
szerinti tipusat. A cim mezOben adja meg a képviseld cimét (ahol a képviseld biztositja a hivatalos iratok
atvételét). A cimet az aldbbi bontasban és sorrendben adja meg: orszag, iranyitdszam, telepiilés neve, kozteriilet
neve, hdzszam, 1épcséhaz szama, emelet, ajtoszdm. Postafiok esetén: orszag, telepiilés neve, postafiok szadma,
iranyitoszam/kiemelt iranyitoszam. Kérjik Pp. 121. § (5) bekezdése alapjan, amennyiben rendelkezik
telefonszammal, faxszdmmal, illetve e-mail cimmel, azt az Grlapon adja meg. A hivatkozasi szdmat akkor jelolje
meg, ha azt szeretné, hogy a birdsag azt a cimzésnél feltiintesse.

Az alapitvany adatai: A rovatot akkor kell kit6lteni, ha alapitvany esetében a kdzhasznu jogallas nyilvantartasba
vétele iranti kérelmet az alapitok nyujtjdk be. A Neve mezdben a szervezet teljes nevét meg kell adni.

Nyilatkozatok: Kérjiik, hogy a rovatot ,,A 1étesitd okirat tartalmanak megadésara és a valtozasbejegyzési trlap
benyujtasanak jelolésére szolgald kodtar’-bol valasztva toltse ki. A rovatban az Ectv. az egyesiilési jogrol, a
kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mitkddésérdl és timogatasardl szolo torvényt jeloli.



Potlap: Kérjik, hogy amennyiben potlapot alkalmaz, azt jeldlje, amennyiben pedig az trlapot potlapként
alkalmazza, jelolje meg a szervezet nevét és a nyilvantartdsi szamat. Az els¢ Urlapon arab szdmmal irja be a
potlapok szamat. A pétlapokon arab szdmmal irja be a potlap sorszamat.

Kérjiik, hogy amennyiben az iirlap Kitoltésével kapcsolatban kérdése van, forduljon az eljaras
lefolytatasara illetékes birdosaghoz.

II1. A kérelemhez csatolando mellékletek:

Kotelezéen csatolando iratok
- a vezetO tisztségviseld(k) nyilatkozata, hogy nem esik/esnek az Ectv.-ben meghatéarozott kizaro ok ala
- a korabbi két év beszamolgja

Sziikség szerint kotelezéen csatolando iratok

- képviseleti jog igazolasa

- a létesitd okirat modositasa, egységes szerkezetbe foglalt szovege
- a szervezet belso szabalyzata

IV. Kodtarak a kozhasznu jogallas nyilvantartasba vétele iranti tirlap kitoltéséhez

Kod Képviseld tipusanak megadasara szolgalé kodtar
1. | tgyvéd
2. | ugyvédi iroda
3. | szervezeti képviseld
4. | egyéb

Kod | A létesito okirat tartalmanak megadasara és a valtozasbejegyzési lirlap benyujtasanak jelolésére
szolgalé kodtar

1. |igen
2 nem
Kod Kérelemhez csatolt mellékletek megadasara szolgalo kodtar
1. | vezetO tisztségvisel6(k) nyilatkozata, hogy nem esik/esnek az Ectv-ben meghatarozott kizar6 ok ala
2. | akorabbi két év beszamoldja
3. | képviseleti jog igazolasa
4. | alétesito okirat modositasa, egységes szerkezetbe foglalt szovege
5. | aszervezet belsd szabalyzata
6. | egyéb melléklet




